MAGISTRAT
DER STADT RUNKEL/LAHN

Stellenausschreibung der Stadt Runkel

Bei der Stadt Runkel ist zum n&chstmoglichen Zeitpunkt die Stelle der / des

Biroleiter/in (m/w/d)
mit Leitung von Hauptamt und Personalamt

neu zu besetzen.

Aufgabenschwerpunkte:

>
>
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Leitung des Hauptamtes

Buroleitende Funktion fur alle Amter einschl. Sachbe-
arbeitung schwieriger Félle der Gesamtverwaltung
Vorbereitung und Durchfiihrung von Grundsatzentscheidungen
der Verwaltungsfuhrung sowie fir die Beschluss fassenden
Gremien

Bearbeitung aller kommunalrechtlichen Angelegenheiten
Satzungs- und Vertragswesen

Geschaftsfuhrung fur die Stadtverordnetenversammliung und den
Magistrat, sowie Schriftfihrertatigkeit im Magistrat

Aufbau- und Ablauforganisation

Wirtschaftsforderung und Offentlichkeitsarbeit

Vorbereitung und Durchfihrung von Wahlen

Anforderungen/Qualifikationen:

A\

VVY VVV VYVYV

Abgeschlossenes Studium fir den gehobenen nichttechnischen
Verwaltungsdienst (Diplom-Verwaltungswirt/in FH) oder Studium Bachelor of
Arts (Public Management)

Erfahrung in Fihrungspositionen

Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein und Flexibilitat
Fundierte Kenntnisse im Kommunal- und Satzungsrecht sowie im Offentlichen
Dienst- und Tarifrecht

Durchsetzungsfahigkeit und sicheres Auftreten

Teamfahigkeit und Filhrungskompetenz sowie Entscheidungsbereitschaft
Hohes Mal3 an Engagement, Selbststandigkeit, Durchsetzungs- und
Kooperationsfahigkeit, Innovation und Flexibilitat

Kreatives, kundenorientiertes, kostenbewusstes Denken und Handeln
Umfassende EDV-Kenntnisse

Uberdurchschnittliche Belastbarkeit, Zuverlassigkeit, Integritat und
Politikverstandnis



Wir bieten:

eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit. Die Besoldung erfolgt beim
Vorliegen der beamtenrechtlichen Voraussetzung nach Besoldungsgruppe bis zur
Besoldungsgruppe A 13 g.D. HBesG. Behinderte Bewerber/innen im Sinne des § 68
SGB IX werden bei entsprechender Eignung bevorzugt bericksichtigt. Ihre
aussagefahigen Bewerbungsunterlagen (tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse und
Qualifikationsnachweise etc.) senden Sie bitte bis zum

31.01.2024 an den

Magistrat der Stadt Runkel,
Burgstralde 4, 65594 Runkel

FUr Auskunfte stehen lhnen Herr Blrgermeister Kremer unter Tel. 06482/9161-11
oder Herr Collée, Tel. 06482/9161-26 gerne zur Verfigung.

Kosten in Zusammenhang mit einer Bewerbung werden nicht erstattet. Schriftliche
Bewerbungsunterlagen werden nur zurtickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Ruckumschlag beigefiigt ist.

Hinweis: Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber bzw. die Bewerberin in
eine Speicherung der personlichen Daten wahrend des Bewerbungsverfahrens ein.
Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit méglich. Wir verwenden lhre Daten
ausschlie8lich zum Bewerbermanagement. lhre Bewerbungsdaten (-unterlagen)
|I6schen (vernichten) wir drei Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



