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Personalausweis 
 

 
Allgemeines: 
Gemäß § 1 Abs. 1 des Gesetzes über Personalausweise sind Deutsche im Sinne 
des Artikels 116 Abs. 1 des Grundgesetzes, mit Vollendung des 16. Lebensjahres 
verpflichtet, einen Personalausweis zu besitzen. Wer es unterlässt, sich (rechtzeitig) 
einen Ausweis ausstellen zu lassen, handelt ordnungswidrig. Die Ordnungswidrigkeit 
kann mit einer Geldbuße geahndet werden. 
 
Bei Behörden dient der Personalausweis dazu sich zu legitimieren und wird unter 
anderem auch für die Rechtsgeschäfte des täglichen Lebens benötigt (z.B. Eröffnung 
eines Bankkontos). 
 
Ab Montag, dem 2.8.2021, ist jeder verpflichtet, beim Beantragen eines neuen 
Personalausweises seine Fingerabdrücke im Einwohnermeldeamt abnehmen zu 
lassen. Mit der neuen Regelung setzt Deutschland eine Verordnung der 
Europäischen Union um, die die Sicherheit der Personalausweise erhöhen soll. Dafür 
werden künftig zwei Fingerabdrücke im Chip des Ausweises gespeichert. 
 
 
 

Gültigkeit des Personalausweises: 
Der Personalausweis ist bis zum 24. Lebensjahr des Antragstellers 6 Jahre und ab 
dem 24. Lebensjahr 10 Jahre gültig. 
 
Eine Verlängerung der Gültigkeit des Personalausweises ist nicht möglich. Der 
Personalausweis muss nach Ablauf der Gültigkeit neu beantragt werden! 
 
 

Abholung: 
Die Bearbeitungszeit von der Antragstellung beim Einwohnermeldeamt bis zur 
Ausstellung durch die Bundesdruckerei in Berlin beträgt im Regelfall ca. 3-4 Wochen. 
Je nach Auslastung kann es zu unterschiedlichen Lieferzeiten kommen. Sie werden 
auf jeden Fall schriftlich benachrichtigt, wenn der von Ihnen beantragte 
Personalausweis bei uns eintrifft. 
 



Für die Beantragung eines Personalausweises  
erforderliche Unterlagen: 

• alten Personalausweis, wenn vorhanden, ansonsten Reisepass 

• aktuelles biometrisches Lichtbild nach der neuen für Personalausweise, 
Reisepässe und vorläufige Reisepässe verbindlichen Foto-Mustertafel  

• persönliche Vorsprache 

• Bei Antragstellung bis zum 18. Lebensjahr wird eine Einverständniserklärung der 
Eltern benötigt. Sind die Eltern geschieden, muss ein Sorgerechtsbeschluss 
vorgelegt werden. Sollten Sie dazu Fragen haben, wenden Sie sich gerne an uns.  

 

Sonstiges: 

• Die Gebühr für den Personalausweis beträgt für unter 24-jährige Personen  
22,80 € und für Personen ab 24 Jahren 37,00 €. 

 
 

 

Vorläufiger Personalausweis 
 
 

Allgemeines: 
Wenn ein Ausweis benötigt wird, bevor der neue Ausweis aus der Bundesdruckerei 
zurück ist, kann in dringenden Fällen ein vorläufiger Personalausweis beantragt 
werden. 
 

Gültigkeit des vorläufigen Personalausweises: 
Der vorläufige Personalausweis hat maximal drei Monate Gültigkeit. 
 
 

Abholung: 
Sofort bei Beantragung möglich. 
 
 

Für die Beantragung eines vorläufigen Personalausweises  
erforderliche Unterlagen: 

• aktuelles Lichtbild   

• ggf. alten Personalausweis 

• persönliche Vorsprache 
 

Sonstiges: 
Die Gebühr für einen vorläufigen Personalausweis beträgt 10,00 €, die sofort bei der 
Antragstellung zu zahlen ist. 
 

 
 
 
 
 
 



Reisepass 
 
 

Allgemeines: 
Seit dem 1. November 2007 gelten für den Reisepass folgende Bestimmungen: 

• Erfassung von Fingerabdrücken zur Speicherung in einem Chip im Reisepass 
(in der Regel die Zeigefinger beider Hände). Die Ausstellung eines 
Reisepasses ohne Fingerabdrücke ist NICHT möglich. Fingerabdrücke 
müssen ab einem Alter von 6 Jahren aufgenommen werden. 

• Speicherung des Passbildes im Chip des Reisepasses. 
 
 

Gültigkeit des Reisepasses: 
Der Reisepass ist bis zum 24. Lebensjahr des Antragstellers sechs Jahre und ab 
dem 24. Lebensjahr 10 Jahre gültig. 
 
Eine Verlängerung der Gültigkeit des Reisepasses ist nicht möglich, er muss nach 
Ablauf der Gültigkeit neu beantragt werden! 
 

Abholung: 
Die Bearbeitungszeit von der Antragstellung beim Einwohnermeldeamt bis zur 
Ausstellung durch die Bundesdruckerei in Berlin beträgt im Regelfall ca. 4 Wochen. 
Je nach Auslastung kann es zu unterschiedlichen Lieferzeiten kommen. Sie werden 
auf jeden Fall schriftlich benachrichtigt, wenn der von Ihnen beantragte Reisepass 
bei uns eintrifft. 
 
In dringenden Fällen besteht die Möglichkeit den Reisepass im Expressverfahren zu 
beantragen. Die Lieferzeit dauert dann ab Antragstellung 3 Werktage. Dem 
Antragsteller entsteht dann eine Zusatzgebühr in Höhe von 32,00 €, dass heißt der 
Reisepass kostet dann bis zur Vollendung des 24. Lebensjahres 69,50 € und ab 
Vollendung des 24. Lebensjahres 102,00 €. 
 
 
 
 

Für die Beantragung eines Reisepasses erforderliche Unterlagen: 

• Personalausweis 

• Aktuelles biometrisches Lichtbild gem. den nachfolgend aufgeführten Kriterien 
und anhand der Fotomustertafel (zu finden auf der letzten Seite) 

• persönliche Vorsprache 

• Ab Vollendung des 6. Lebensjahres müssen Fingerabdrücke abgegeben werden 

• Ab 10 Jahren muss im Pass unterschrieben werden 

• Bei Antragstellung bis zum 18. Lebensjahr wird eine Einverständniserklärung der 
Eltern benötigt. Sind die Eltern geschieden, muss ein Sorgerechtsbeschluss 
vorgelegt werden. Sollten Sie dazu Fragen haben, wenden Sie sich gerne an uns.  

 
Die Gebühr für einen Reisepass beträgt bis zur Vollendung des 24. Lebensjahres 
37,50 € und nach Vollendung des 24. Lebensjahres 70,00 €. 
 
 



 

Vorläufiger Reisepass 
 
 

Allgemeines: 
Wenn ein Reisepass benötigt wird, bevor der neue Reisepass aus der 
Bundesdruckerei kommt, kann in dringenden Fällen ein vorläufiger Reisepass 
beantragt werden. 
 
 

Gültigkeit des vorläufigen Reisepasses: 
Der vorläufige Reisepass hat maximal 1 Jahr Gültigkeit. 
 

Abholung: 
Bei Beantragung. 
 

Für die Beantragung eines vorläufigen Reisepasses  
erforderliche Unterlagen: 

• Personalausweis, ggf. alter Reisepass 

• aktuelles biometrietaugliches Lichtbild  

• persönliche Vorsprache 

• Bei Antragstellung bis zum 18. Lebensjahr wird eine Einverständniserklärung der 
Eltern benötigt. Sind die Eltern geschieden, muss ein Sorgerechtsbeschluss 
vorgelegt werden. Sollten Sie dazu Fragen haben, wenden Sie sich gerne an uns.  

 
 
 

Sonstiges: 
Die Gebühr für einen vorläufigen Reisepass beträgt 26,00 €, die sofort bei 
Antragstellung zu zahlen ist. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


